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Para enviar un artículo a la Revista Científicas Estudios e Investigaciones, el autor debe estar registrado en el 
Sistema de Gestión Editorial utilizada por la revista, el OJS.
Ingresar a: http://revista.unibe.edu.py/index.php/rcei 

Paso 1. Selecciona menú Registrarse. Complete todos datos solicitados

I- REGISTRO DE USUARIOS

Paso 2. Clic en el botón 
Registrarse. 

Paso 3. Mensaje del OJS cuando 
se realizó correctamente el 
registro . Usted ya tiene un 
usuario y contraseña en el 
Sistema de Gestión Editorial OJS 
de la RCEI
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Paso 1. Ingresar a: http://revista.unibe.edu.py/index.php/rcei 

Selecciona menú Entrar. Complete con su usuario y contraseña creados en el punto I

II- ENVIO DE UN ARTÍCULO

Paso 2. En la pestaña Mi lista haga clic el botón Nuevo Envío. Allí se desprenderá una serie de cinco etapas 
que debe seguir para hacer correctamente el envío.
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Etapa 1. Pestaña 1. Inicio

a) Seleccione idioma del envío

b) Seleccione la sección al que sedea 
enviar: por ejemplo, Artículo 
Original, Artículo de Revisión, 
Reseñas, etc.

c) Chequea la lista de 
comprobaciones de envío, marcar 
todos los requisitos

d) Escriba un mensaje para el Editor 
de la Revista, si desea.

e) Marque la casilla de aceptación de 
la declaración de políticas.

f) Clic en Guardar y continuar –
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Etapa 2. Pestaña 2. Cargar envío, sirve para cargar el archivo del artículo a la plataforma

a) Seleccione Subir fichero

b) Seleccione el tipo de documento 
que esta subiendo: 
Texto del artículo, si corresponde al 
archivo del artículo, recuerde que 
este archivo siempre debe ser un MS 
Word
Otro: aquí seleccione:

Análisis de datos: si es un archivo 
Excel con las tablas o figuras de 
los resultados de la investigación
Otro: si es la carta de autoría
Guardar

c) Clic en Guardar y continuar –
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Etapa 3. Pestaña 3. Introducir Metadatos, se completa metadatos de autores y del artículo que  está enviando. Se 
cargan los datos del artículo: título, resumen y palabras clave en español e ingles. También las referencias de fuentes 
utilizadas en el artículo. Es fundamental que se lea cuidadosamente en qué consiste los datos de cada campo, 
recuerde que existen campos obligatorios los cuales se identifican por un asterisco (*).

a) Complete Título en español e 
inglés
Subtítulo, si tiene 

b) Complete Resumen en español e 
inglés

c) Si fuese necesario añadir más de 
un autor, deberá hacer clic sobre el 
botón Añadir colaborador/a tantas 
veces como sea necesario y 
complete los campos que
aparecerán sobre dicho autor.
Guardar
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d) Complete las Palabras clave en 
español e inglés

d) Complete las Referencias de las 
fuentes utilizadas en el artículo, en 
APA 7ª edición.

e) Clic en Guardar y continuar –
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Etapa 4. Pestaña 4. Confirmación, el sistema notifica que se han subido los archivos.

a) Seleccione Finalizar envío

Etapa 5. Pestaña 5. Siguientes pasos. El sistema notifica que envío un artículo.

Para realizar el seguimiento del proceso editorial de su artículo, debe ingresar al sistema con su usuario y 
contraseña.
Las comunicaciones se realizarán por medio del sistema y también llegará al correo electrónico del autor de 
correspondencia.

Ante cualquier duda, comunicarse a: revistacientifica_unibe@unibe.edu.py


